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ZAPYTANIE OFERTOWE ZAMAWIAJACEGO
na merytoryczne przygotowanie i wykonanie ustugi przeprowadzenia 15 (pietnastu)

dwudniowych warsztatéw antystresowych pt. ,,Efektywne radzenie sobie ze stresem” dla

pracownikéw administracji oraz kadry zarzadzajacej przedsigbiorstw i administracji

samorzadowej z obszaréw wiejskich OSI woj. Swietokrzyskiego, w ramach edukacji zbiorowej

na terenie zaktadow pracy w okresie 07.2019 - 12.2019

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

(Rozdziat 6.5.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spéjnosci na lata 2014-2020)

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Nazwa Zamawiajacego:
Swietokrzyski Zwigzek Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan
KRS: 0000079357
NIP: 959-182-42-45
REGON: 260096530
Adres Zamawiajgcego: 25-512 Kielce, ul. Warszawska 25/4 , woj. $wietokrzyskie.
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 16:00.
Numer telefonu Zamawiajgcego: tel.: (041) 341 70 39

(dane Sekretarza Komisji zgodnie z §4 ust. 3 pkt d) i f) Regulamin prac Komisji)
Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego do korespondencji w ramach postepowania:
a.kaczor@szpp.eu/k.jagielska@szpp.eu
(dane Sekretarza Komisji zgodnie z §4 ust. 3 pkt €) Regulamin prac Komisji)
Adres strony Zamawiajacego: ul. Warszawska 25/4, Kielce 25-512.
Zamawiajgcy jest podmiotem, o ktérym mowa w Rozdziale 6.5.2 pkt 1) lit. a) Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 —
2020, tj. beneficjentem niebedgcym zamawiajgcym w rozumieniu art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986; zm.: Dz. U. z 2018
r. poz. 1603 i poz. 2215).
Postepowanie prowadzone w procedurze zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Rozdziale
6.5.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014 — 2020 (dalej jako: ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci®) przy zastosowaniu dla zasad
Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zaméwien publicznych w wysokosci 4,3117 zt zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady

Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro
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stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz.
2477) oraz uwzglednieniem zasad okreslonych umowg o dofinansowanie nr RPSW.08.02.01-26-
0002/18-00 zawartg w dniu 31 pazdziernika 2018r. pomiedzy Swietokrzyskim Zwigzkiem
Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan i Wojewddztwem Swietokrzyskim jako Instytucjg
Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020 (dalej jako: umowa o dofinansowanie).

9. Przedmiotowe zamodwienie wspotfinansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 na
podstawie umowy o dofinansowanie nr RPSW.08.02.01-26-0002/18-00 zawartg w dniu 31
pazdziernika 2018r. pomiedzy Swietokrzyskim Zwigzkiem Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan i
Wojewddztwem Swietokrzyskim jako Instytucjg Zarzadzajagcg Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

10. Upublicznienie zapytania ofertowego nastepuje poprzez:

- na stronach Zamawiajgcego: www.szpp.eu,

- w bazie konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl,

- wystaniu zapytania ofertowego do trzech potencjalnych Wykonawcow.

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Kod CPV:

80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

1.1 Przedmiotem zamodwienia jest: przeprowadzenie ustugi o charakterze szkoleniowym, w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia 15 (pietnastu) dwudniowych warsztatow antystresowych pt/
.Efektywne radzenie sobie ze stresem” dla pracownikéw administracji oraz kadry zarzadzajgcej
przedsiebiorstw i administracji samorzgdowej z obszaréw wiejskich OSI woj. swietokrzyskiego, w
ramach edukacji zbiorowej na terenie zaktadéw pracy w okresie 07.2010 - 12.2019

1.2. Uczestnikami bedg osoby pracujgce — w tym 50 + objete w/w Projektem.

1.3. Ustuga skierowana jest do osob w wieku aktywnos$ci zawodowej, oséb pracujgcych - w tym osob
pracujgcych lub zamieszkatych na terenach wiejskich Obszaru Strategicznej Interwencji (fj.
obszaru o najgorszym dostepie do ustug publicznych) wojewddztwa Swietokrzyskiego, a ich
udziat w projekcie ma wyeliminowaé zdrowotne czynniki ryzyka w miejscu pracy, a tym samym
przeciwdziataé przedwczesnemu opuszczaniu rynek pracy oséb z powodéw zdrowotnych.

2. Program warsztatéw musi obejmowac co najmniej nastepujgcy zakres tematyczny:

- praktyczne przeéwiczenie metod pozwalajgcych osiggng¢ najlepsze rezultaty w zakresie
profilaktyki choréb cywilizacyjnych spowodowanych stresem;

- identyfikacja indywidualnego sposobu funkcjonowania w sytuacjach trudnych;

- poznanie mechanizmu stresu;

- doskonalenie umiejetnosci radzenia sobie z napieciami w pracy;

- lepsza kontrola nad stresem - minimalizowanie jego wptywu na nasze zycie;
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3.1
3.2.

4.1.

- presja czasu jako jeden z podstawowych stresorow — uswiadomienie roli zarzgdzania czasem
i organizacji wiasnej pracy;

- poznanie technik zmiany stresu w energie do efektywnego dziatania;

- poznanie przez uczestnikéw efektywnych sposobéw wykorzystywania emocji w celu
maksymalizacji skutecznosci wtasnych dziatan.

.Metodyka: aktywny wyktad, analiza przypadkoéw, ¢wiczenia indywidualne i grupowe, symulacje,
studia przypadkow, dyskusja.

Liczba tgczna uczestnikéw wszystkich warsztatéw: 149 osoéb z terenu woj. Swietokrzyskiego.
Liczba grup warsztatowych: 15 (pietnascie) grup.

Warsztaty w cyklu 2 dniowym — po 16 godzin/ 8 godzin na dzien/. W sumie 240 h ustugi.
Liczebnos¢ grupy warsztatowej: max 10 osob.

Terminy Swiadczenia ustug: 07.2019-31.12.2019 roku.

Szczegolowe harmonogramy realizacji warsztatdéw zostang okreslone przez Zamawiajgcego po
porozumieniu z Wykonawcg. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ trenerow, ktdra pozwoli
na ptynng realizacje warsztatow zgodnie z ww. harmonogramem. Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko trenera/trenerow oraz dotgczy¢ ich
zyciorys zawodowy celem udokumentowania doswiadczenia o ktérym mowa w pkt. 8 niniejszego
zapytania ofertowego. W przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi przez wskazanego
trenera/treneréw Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ zastepstwo, z zastrzezeniem, ze nowa
kadra trenerska posiada¢ bedzie przynajmniej takie samo doswiadczenie zawodowe oraz
uprawnienia jak wykazana pierwotnie w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy procedura wyboru wykonawcy przediuzy sie, przekraczajgc wskazany termin
rozpoczecia $wiadczenia ustug, Swiadczenie ustug nastepuje od dnia zawarcia umowy
0 udzielenie zamdwienia publicznego co nie stanowi niedozwolonej, istotnej zmiany umowy,
w takim przypadku termin zakornczenia $wiadczenia ustug nie ulega zmianie. Wykonawca w takim
przypadku bedzie zobowigzany do takiego utozenia harmonogramu warsztatoéw przy zachowaniu
warunkow zaméwienia, aby zakres przedmiotu zaméwienia zostat w catosci zrealizowany.
Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia warsztatow w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani
w formie e-learningu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Wymagania Minimalne Zamawiajgcego:

Wymagany zakres ustugi:

.merytoryczne przygotowanie i wykonanie ustugi przeprowadzenia 15 (pietnastu) dwudniowych
warsztatow antystresowych pt. ,Efektywne radzenie sobie ze stresem” dla pracownikéw
administracji oraz kadry zarzgdzajgcej przedsiebiorstw i administracji samorzgdowej z obszaréw
wiejskich OSI woj. swietokrzyskiego, w ramach edukacji zbiorowej na terenie zaktadéw pracy w

okresie 07.2010 - 12.2019; Ustuga obejmuje 240 h warsztatow dla tgcznie 149 oséb.
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7.2. Tres¢ warsztatow kazdorazowo powinna by¢ dopasowana do branzy w ktérej pracujg uczestnicy
i specyfiki zaktadu pracy — Wykonawce obowigzuje zindywidualizowane podejscie na poziomie
zaktadu pracy do uczestnikow warsztatow.

7.3.Warsztaty prowadzone bedg przez Wykonawce na terenach wskazanych zaktadéw pracy
z wojewodztwa swietokrzyskiego, takze w soboty i w godzinach popotudniowych.

7.4.Zamawiajgcy zapewni miejsca przeprowadzenia warsztatéw, wskaze grupy uczestnikow, ustali
terminy warsztatow, zapewnieni wyzywienia/cateringu dla uczestnikéw, materiaty dla uczestnikow.

7.5. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic: trenera/trenerow, materiaty na potrzeby przeprowadzenia
szkolenia, niezbedne testy, skrypy/opracowania/ wtasne podreczniki itp. i wydania certyfikatu
potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje przez uczestnikbw. Powyzsze materiaty powinny byé
adekwatne do tresci warsztatéw oraz dobre jakosciowo. Nalezy przekazaé¢ je uczestnikom
w pierwszym dniu warsztatow, przechodzg na wtasnos¢ uczestnikdw w trakcie i po zakonczeniu
warsztatu. Odbiér materiatéw zostanie potwierdzony piSmiennie przez kazdego z uczestnikow.

7.6.Wykonawca pokrywa koszty dojazdu trenera/treneréw na warsztat, wyzywienia i ewentualne
koszty noclegu.

7.7.Przebieg warsztatow bedzie dokumentowany z pomocg harmonogramoéw warsztatow, list
obecnosci, potwierdzen odbioru certyfikatow, testow ewaluacyjnych i oceny warsztatu, raportu po
warsztatach, protokotu z odbioru materiatdw przez uczestnikow, kopii materiatéw dydaktycznych
/po 1 egzemplarzu do dokumentacji Zamawiajgcego/.

7.8.Wykonawca po zakonczeniu warsztatu kazdorazowo przekaze wraz z dokumentacjg warsztatowg
kopie certyfikatow Zamawiajgcemu wraz z listami potwierdzajgcymi odbiér ww. dokumentéw przez
uczestnikow.

7.9.Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikbw mozliwos¢é skorzystania z indywidualnych
konsultacji e-mailowe 30 dni po zakohczeniu warsztatu.

8. Minimalne wymagania odnosnie kadry trenerskiej realizujgcej ustuge:

a) wyksztalcenie wyzsze, certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie
warsztatow tj. posiadanie odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia trenerskiego w obszarze
tematycznym: praca ze stresem, zapewniajgce wysoki poziom merytoryczny warsztatow, przy

czym minimalne doswiadczenie zawodowe trenera w tym obszarze nie powinno by¢ mniejsze

niz 60 h zrealizowanych i udokumentowanych do dnia opublikowania zapytania ofertowego,

b) posiadanie min. 10 letniego doswiadczenia w prowadzeniu szkolen/warsztatow,
doswiadczenia trenerskiego.
c) Posiadanie doswiadczenia pracy trenerskiej z min. 150 oséb, ktére zostaty przeszkolone z
zakresu tematycznego: pracy ze stresem do dnia opublikowania zapytania ofertowego,
d) certyfikat coacha ICC lub ICF.
9. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia ze swego ramienia osoby koordynujgcej przebieg
wykonywanych ustug w catym okresie trwania i kontakty z Zamawiajgcym.
10. Po zakonczeniu ustugi, kazdorazowo wymaga sie przedtozenia:

- listy obecnosci uczestnikdow warsztatow antystresowych,
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- wykazu wydanych certyfikatow potwierdzajgcych uczestnictwo (+ kserokopie kazdego
certyfikatu),

- na potrzeby projektu liste obecnosci, certyfikaty nalezy oznaczy¢ logo Unii Europejskiej, logo
Funduszy Europejskich, herbem wojewddztwa s$Swietokrzyskiego z napisem ,Wojewddztwo
Swietokrzyskie” oraz nazwa projektu,

- raportu po warsztatach,

- testow ewaluacyjnych oraz oceny szkolenia.

Wskazane w zapytaniu ofertowym wymagania sg uzasadnione specyfika przedmiotu

zamoOwienia, zapotrzebowaniem Zamawiajgcego w zakresie rzetelnosci zamdéwienia i maja

na celu wskazanie minimalnych wymogéw Zamawiajagcego oraz minimalnej jakosci
przedmiotu zamoéwienia.

Szczegotowe zasady okreslajgce sposdb wykonania zamdéwienia zawarte zostaty we wzorze

umowy Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

11. W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogow wskazanych
w punkcie 8. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdélnosci do:
a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania ustugi.

IIl. TERMIN WYKONANIA UMOWY.

1. Termin wykonania zaméwienia: od 07.2019. do dnia 31.12.2019 zgodnie z przedstawionym przez
Zamawiajgcego harmonogramem warsztatow, z zastrzezeniem, iz w przypadku, gdy procedura
wyboru wykonawcy przediuzy sie, przekraczajgc wskazany termin rozpoczecia swiadczenia ustug,
Swiadczenie ustug nastepuje od dnia zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego, co
nie stanowi niedozwolonej, istotnej zmiany umowy, w takim przypadku termin zakohczenia
Swiadczenia ustug nie ulega zmianie. Wykonawca w takim przypadku bedzie zobowigzany do
takiego utozenia harmonogramu warsztatéw przy zachowaniu warunkéw zamowienia, aby zakres

przedmiotu zaméwienia zostat w catosci zrealizowany.

[ll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
V. nie podlegajg wykluczeniu, tj.:
1) nie sg podmiotami powigzanymi osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. (Rozdziat 6.5.2.
pkt 2) Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci).
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
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Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akciji,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. ((Rozdziat 6.5.2. pkt 3) Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci)

W przypadku powigzan kapitatowych lub osobowych opisanych powyzej Wykonawca podlega

wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawca wraz z ofertg sklada:

oswiadczenie o braku powiagzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym — Zatacznik

nr 2 do Zapytania ofertowego

1

V. spetniajg ponizsze warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

zdolnosci technicznej lub zawodowe; tj.:

wykazg dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

- trener/trenerzy:

a)

b)

c)

d)

wyksztatcenie wyzsze, certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie
warsztatow tj. posiadanie odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia trenerskiego w obszarze
tematycznym: praca ze stresem, zapewniajgce wysoki poziom merytoryczny warsztatow, przy

czym minimalne doswiadczenie zawodowe trenera w tym obszarze nie powinno by¢ mniejsze

niz 60 h zrealizowanych i udokumentowanych do dnia opublikowania zapytania ofertowego,

posiadanie min. 10 letniego doswiadczenia w prowadzeniu szkolen/warsztatow,
doswiadczenia trenerskiego.

Posiadanie doswiadczenia pracy trenerskiej z min. 150 osoéb, ktére zostaty przeszkolone z
zakresu tematycznego: pracy ze stresem do dnia opublikowania zapytania ofertowego,
certyfikat coacha ICC lub ICF.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca ztozy wraz z ofertg

zyciorys treneral/treneréw na formularzu, ktérego wzoér stanowi Zalacznik nr_3, ktére beda

wykonywaty zamowienie wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych.

/forma dokumentu: oryginal/

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca ztozy wraz z ofertg

wykaz doswiadczenia zawodowego treneral/treneréw na formularzu, ktérego wzér stanowi

Zalacznik nr 4, ktéry/e bedg wykonywaty zamowienie.
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/forma dokumentu: oryginal/

Dodatkowo Wykonawca zataczy do oferty minimum 4 referencje dotyczace wykonanych ustuq

z zakresu pracy ze stresem.

2.

21

2.2
2.2

2.2.

Zamawiajgcy okresla ponizsze sposoby oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw za pomocag formuty spetnia/nie spetnia na
podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentow.

.W celu uniknigcia konfliktu interesow zamdwienie nie moze by¢é udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
e) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
f) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
g) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
h) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca w takim przypadku podlega wykluczeniu z postepowania, a jego oferta zostanie
odrzucona.
Wzér oswiadczenia Wykonawcy w zakresie powigzan stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. /forma dokumentu: oryginat/
.Osoby:
.1. upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy:
- Marek Banasik - Prezes Zarzadu,
2. wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy,
w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert:
- dr Anna Kaczor— Przewodniczacy Komis;ji,
- Karolina Jagielska — Sekretarz Komisiji,

- Kamila Orlinska — Cztonek Komisiji,

TERMIN, MIEJSCE | GODZINA SKEADANIA OFERT, OKRES ZWIAZANIA OFERTA:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 02.07.2019

(petne 7 dni od dnia nastepnego po planowanym dniu publikacji w bazie konkurencyjnosci +co najmniej 1 dzien)

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie do Wykonawcy, a takze Wykonawca z wiasnej inicjatywy moze

przedtuzy¢ termin zwigzania oferts.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta winna by¢ ztozona przy wykorzystaniu wzoru formularza ofertowego stanowigcego:
Zatacznik nr 1 /forma dokumentu: oryginal/ do Zapytania ofertowego.

Oferta i zatgczniki muszg byé podpisane przez Wykonawce — osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Uprawnienie do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy winno wynika¢ z wiasciwych rejestrow lub ewidenciji, jesli Wykonawca podlega
wpisowi do takich rejestrow lub ewidencji, bgdz z petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane
przez Wykonawce (osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu kazdego

Wykonawcy).

. W przypadku skfadania oferty przez wspolnikow spotki cywilnej, gdy oferta nie bedzie podpisana

przez wszystkich wspoélnikéw, do oferty musza by¢ zatgczone petnomocnictwa od pozostatych

wspolnikéw (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia) okreslajgce ich zakres.

Forma petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt 5,6 7:

- w przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej: skan petnomocnictwa,
oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia skfadana jest przy podpisywaniu umowy przez
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie zazgdaé
od Wykonawcow dostarczenia petnomocnictwa lub jego poswiadczonej notarialnie kopii
wyznaczajgc termin nie krétszy niz 3 dni.

Oferta musi spemi¢ nastepujgce wymogi:

8.1. musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem wskazanej w pkt 3 formy, na

maszynie do pisania, komputerze lub recznie niescieralnym diugopisem;

8.2. formularze muszg by¢ podpisane przez Wykonawce — osobe lub osoby uprawnione do
skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy co winno wynika¢ z witasciwych rejestrow
lub ewidenciji, jesli Wykonawca podlega wpisowi do takich rejestrow lub ewidencji badz
petnomocnictwa zatgczonego do oferty;

8.3. zalgczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢ wymagania Zamawiajgcego wskazane w
odpowiednio w pkt 5, 6 lub 7;

8.4. wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést poprawki, muszg by¢ podpisane
(parafowane) przez Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy we wskazany w Zapytaniu sposob.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca poprzez ziozenie
wlasnorecznego podpisu osoba lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Uprawnienie do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy winno wynikac z
wiasciwych rejestréw lub ewidencji, jesli Wykonawca podlega wpisowi do takich rejestréw lub

ewidencji, badz z petnomocnictwa okres$lajgcego jego zakres.
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9.
1)

2)

3)

4)

5)

Do oferty nalezy dotaczyc:
odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji wystawionego /forma

dokumentu: oryginat lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopial/.

Uwaga:
Wykonawca moze przedtozyé pobrany samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informaciji o

podmiocie z ogdélnodostepnych publicznych rejestrow i ewidencji prowadzonych na podstawie
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669), jesli Wykonawca
podlega wpisowi do tych ewidencji, pobierajgc stosowne wydruki z tych baz (CEIDG

https://prod.ceidg.gov.pl/ i Centralna Informacja KRS https://ems.ms.gov.pl/krs/).

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym — Zatgcznik nr 2
/forma dokumentu: oryginat/;

CV zyciorys/zyciorysy zawodowe trenera/trenerow realizujgcych ustuge wykazujgcy wymagane
wyksztatcenie wyzsze, certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie warsztatow
tj. dokumentujgce posiadanie odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia trenerskiego w obszarze
tematycznym: praca ze stresem, zapewniajgce wysoki poziom merytoryczny warsztatéw, ktérego
wzér stanowi Zatgcznik nr 3.

oraz zatgczeniu kopii dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie umozliwiajgce
przeprowadzenie szkolenia (certyfikaty, zaswiadczenia itp.).

wykaz doswiadczenia trenera na formularzu, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 zawierajgcy
ustugi wykonane z obszaru tematycznego: praca ze stresem, wraz z podaniem przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdéw, liczby uczestnikéw, liczby zrealizowanych godzin szkoleniowych/
warsztatowych.
/forma dokumentu: oryginat/;

oraz zatgczeniem minimum 4 dowoddw okre$lajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga byta wykonywana, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane

/forma dokumentéw: poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie/,

a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy /forma dokumentu: oryginat/;

Oferta musi obejmowaé caly zakres zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym, musi byé
sporzadzona w pisemnej formie.

Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego.

10.Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce — osobe lub osoby uprawnione do

skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Uprawnienie do sktadania o$wiadczeh woli w
imieniu Wykonawcy winno wynika¢ z wiasciwych rejestrow lub ewidenciji, jesli Wykonawca podlega

wpisowi do takich rejestrow lub ewidencji, bgdz z petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres.


https://prod.ceidg.gov.pl/
https://ems.ms.gov.pl/krs/
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11.W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres, podpisane
przez Wykonawce (osobe lub osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu kazdego
Wykonawcy).

12.W przypadku sktadania oferty przez wspdlnikdéw spotki cywilnej, gdy oferta nie bedzie podpisana
przez wszystkich wspoélnikdw, do oferty muszg by¢é zatgczone petnomocnictwa od pozostatych

wspolnikéw /forma dokumentu: oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia/ okreslajgce ich

zakres.
13.Forma petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt 5, 61 7:

- oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia.

14.0ferta musi spetni¢ nastepujgce wymogi:

9.1. musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem wskazanej w pkt 4 formy, na
maszynie do pisania, komputerze lub recznie niescieralnym dtugopisem;

9.2. formularze muszg by¢ podpisane przez Wykonawce — osobe lub osoby uprawnione do
skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy co winno wynika¢ z wtasciwych rejestrow
lub ewidenciji, jesli Wykonawca podlega wpisowi do takich rejestrow lub ewidencji bagdz
petnomocnictwa zatgczonego do oferty;

9.3. zalgczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢ wymagania Zamawiajgcego wskazane w
odpowiednio w pkt 5, 6 lub 7 i pkt 8;

9.4. wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést poprawki, muszg by¢ podpisane
(parafowane) przez Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy we wskazany w Zapytaniu ofertowym sposéb.

10.Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane przez

Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

winno wynika¢ z wtasciwych rejestréw lub ewidenciji, jesli Wykonawca podlega wpisowi do takich

rejestréw lub ewidenc;ji lub petnomocnictwa.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca - w imieniu Wykonawcy osoba
lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy we wskazany w
Zapytaniu sposob.

13. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.

15. Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegt, Ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzeZzone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji
dotyczacych: ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i terminu ptatnosci

zawartego w ofercie.
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16. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do oddzielenia czesci jawnej oferty od czesci
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 419; zm.:
Dz. U. z 2018 r. poz. 1637), nie moge by¢ udostepnione, czes¢ oferty, ktéra zawiera te informacje
nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie oznaczonej napisem: "Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa". Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest
dotgczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informaciji.
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w przywotanym
powyzej przepisie, tj., ze zastrzezona informacja:

- ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,
- nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

- podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

VI. SPOSOB SKLADANIA OFERT:

1. Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

2. Oferte sktadang osobiscie albo przekazang w formie przesyiki pocztowej lub kurierskiej za

zwrotnym po$wiadczeniem odbioru nalezy ztozy¢ w Swietokrzyskim Zwiazku Pracodawcéw

Prywatnych Lewiatan, 25 =512 Kielce, ul. Warszawska 25, od poniedziatku do pigtku w

godzinach urzedowania od 8.00 do 16.00 przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferte nalezy

ztozy¢ na formularzu ofertowym zgodnie z Zatacznikiem 1 w zamknietej kopercie zaadresowane;j
w nastepujgcy sposob:
Swietokrzyski Zwigzek Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan
25-512 Kielce
ul. Warszawska 25
Z dopiskiem:
»OFERTA NA WARSZTATY ,,EFEKTYWNE RADZENIE SOBIE ZE STRESEM”

nie otwieraé przed 03.07.2019r.
3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg

pisemnie lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej na adres Zamawiajgcego wskazany
w Rozdziale | pkt 5.

4. Jezeli Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug lub drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123), kazda ze

stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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5.

6.

7.

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.
7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane $rodkéw komunikacji
elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata tj. na serwer
Zamawiajgcego, przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona.

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania jest:

- imie i nazwisko: Karolina Jagielska — Sekretarz Komisiji

- tel. 661 550 455

- adres e-mail: k.jagielska@szpp.eu

Jawnos¢ postepowania i udostepnianie dokumentéw:

Dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie
zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

Zamawiajgcy udostepnia protokot lub zatgczniki do protokotu na wniosek.

Przekazanie protokotu lub zatgcznikéw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
W przypadku protokotu lub zatgcznikdw sporzgdzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do udostepnienia
dokumentéw, Zamawiajgcy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki mogg byé
one udostepnione.

Bez zgody Zamawiajgcego Whnioskodawca w trakcie wglagdu do protokotu lub zatgcznikéw, w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ za
pomoca urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych
ofert.

Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokdt lub zatgczniki niezwitocznie. W wyjgtkowych
przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych
badania i oceny ofert, Zamawiajgcy udostepnia oferty w terminie przez siebie wyznaczonym, nie
podzniej jednak niz odpowiednio w dniu przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub w dniu przekazania informacji o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
i otrzymanych ocenach spefniania tych warunkéw albo w dniu przekazania informacji o
uniewaznieniu postepowania.

Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert zastrzegt, Ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty

udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
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VIl. UZUPELNIENIE OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW:

1. Zamawiajgcy przewiduje wezwanie Wykonawcéw do uzupetniania dokumentow i odwiadczen lub
wyjasnien tresci ztozonych ofert i dotgczonych do nich dokumentéw, z zastrzezeniem ze
wyjasnienia nie mogg zmierza¢ do zmiany oferty Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy
dokona wezwania Wykonawcy do uzupetniania dokumentdw i oswiadczen lub ztozenia wyjasnien
w formie dokumentowej za posrednictwem poczty elektronicznej na adres Wykonawcy wskazany
w ofercie, wyznaczajgc termin na dokonanie uzupetnienia.

2.  Nie uzupetnienie dokumentéw i oswiadczen we wskazanym w wezwaniu terminie powoduje
odrzucenie oferty.

3. Za date uzupetnienia oswiadczen i dokumentéw oraz zlozenia wyjasnien tresci oferty lub
zatgczonych do niej dokumentoéw przyjmuje sie date wptywu do Zamawiajgcego.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02 lipca 2019 r.

2. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu, odpowiednio do ich
ztozenia lub otwarcia.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania, z tym
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 4 lipca 2019 r. w siedzibie Zamawiajgcego.

Zmiana i wycofanie oferty: Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢
lub wycofac¢ oferte. Powiadomienie musi by¢ dostarczone w sposéb opisany w sposdb wskazany
w Rozdziale IX zapytania ofertowego, opatrzone dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub
,WYCOFANIE”.

6. Oferty ztozonej po terminie nie otwiera si¢ i nie bierze pod uwage w postepowaniu.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w ,Formularzu ofertowo-cenowym” — Zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2.  Wykonawca podaje wyliczong wartos¢ brutto i netto, przy uwzglednieniu wszystkich elementow
wchodzgcych w jej zakres.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem zamowienia.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaly z dokladnosciag do dwéch
miejsc_po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi (o zaokrggleniu drugiej cyfry po
przecinku w ,dét” lub w ,gére” decyduje trzecia cyfra po przecinku).

5. Wyliczong cene oferty wykonawca podaje liczbowo i stownie w odpowiedniej czesci ,Formularza

ofertowo-cenowego”. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w

jej sktad elementéw. Wskazana cena podlega ocenie jako kryterium wyboru.
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10.

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym
ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy, a takze oddziatywania innych czynnikédw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia, w zwigzku z tym cena oferty brutto jest ceng
ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i skfadniki zwigzane =z realizacjg przedmiotu
zaméwienia.

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje przedmiotu zapytania ofertowego, okreslone zostaty we
wzorze umowy stanowigcej Zalacznik nr 5.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej (polski zioty).

Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek na poczet realizacji zamowienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

2)

Kryterium, ktérym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest:

1) KRYTERIUM CENOWE - KRYTERIUM NR 1:
Cena [C] — waga max. 80% - co odpowiada 80 punktom, obliczona w sposéb okreslony w
Rozdziale X zapytania ofertowego:
Podstawg oceny jest cena oferty przedstawiona przez Oferenta obejmujgca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdéwienia. Ocenie podlega wysokos¢ ceny za wykonanie zamowienia
zaoferowana przez Oferenta.
Ocena ofert, z punktu widzenia tego kryterium, bedzie obliczana jako stosunek wartosci
najnizszej ceny do wartosci z oferty badanej z uwzglednieniem wagi za to kryterium, wg.
wzoru:
C = (najnizsza cena sposrod ztozonych ofert / Cena badanej oferty) x 100 x 80%
gdzie:
C — wartos¢ punktowa za kryterium cena.
Zamawiajgcy do oceny kryterium ,Cena” pobierze dane z Formularza ofertowo-cenowego

ztozonego przez Wykonawce (formularz stanowi Zalgcznik nr 1).

WYKSZTALCENIE KIERUNKOWE TRENERA — KRYTERIUM NR 2 — kadra trenerska — co
najmniej jedna osoba/trener - dedykowana do wykonania ustugi w catym okresie obowigzywania
umowy przy jej realizacji bedzie posiada¢ wyksztatcenie medyczne z zakresu psychiatrii.

[T] —waga max. 20% - co odpowiada 20 punktom liczonym wg wzoru:

T = (ilos¢ trenerow z wyksztatceniem medycznym z zakresu psychiatrii wskazanych w badanej
ofercie / najwigksza zaoferowana liczba treneréw z wyksztatceniem medycznym z zakresu

psychiatrii przy realizacji zamowienia sposrdd ztozonych ofert) x 100 x 20%

14




Fundusze w :

ko gay WOJEWODZTWO : :
Europejskie SWIETOKRZVSKIE Um_a Europejska
Program Regionalny Europejskl Fundusz Spobeczry

gdzie:

T— wartos¢ punktowa za kryterium wyksztatcenie kierunkowe trenera.

Zamawiajgcy do oceny kryterium ,wykonanie zlecenia przez trenera z wyksztatceniem
medycznym z zakresu psychiatrii przy realizacji zamoéwienia” przyjmie os$wiadczenie
Wykonawcy ztozone w Formularzu ofertowym ztozonym przez Wykonawce (formularz stanowi

Zalacznik nr 1).

Uwaga:

- Wymagania w zakresie powyzszego kryterium odnoszg sie do zaangazowania przynajmniej
jednego trenera z wyksztatceniem medycznym z kierunku psychiatrii do realizacji przedmiotu
zamoéwienia przez powierzenie tej osobie czynnosci zwigzanych z faktyczng realizacjg
zamowienia. Wykazanie spetnienia kryterium zaangazowania w/w trenera do realizacji
przedmiotu spoczywa na Wykonawcy i nastepuje w sposob wskazany w Zapytaniu ofertowym
i umowie, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 5.

- Potwierdzeniem wyksztatcenia kierunkowego trenera bedzie potwierdzony za zgodnos¢ z
oryginatem dyplom ukonczenia studiéw medycznych na kierunku psychiatria.

- Wykonawca ztozy oswiadczenie, najpdzniej do dnia zakonczenia realizacji umowy, dotyczace
zakresu i rodzaju zadan, ktére wykonywat trener z wyksztatceniem kierunkowym w ramach
realizowanej umowy.

- Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zaangazowania trenera z wyksztatceniem kierunkowym. Na Zadanie
Zamawiajgcego, Wykonawca obowigzany bedzie w ciggu 8 dni roboczych od wezwania (w
formie dokumentowej przestanego na adres poczty elektronicznej Wykonawcy lub pisemnej
przestanej na Wykonawcy wskazany w umowie, ktorej wzér stanowi Zalgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego) udokumentowac fakt zaangazowania do realizacji ustugi trenera z
kierunkowym  wyksztatceniem, w szczegdlnosci poprzez udostepnienie do wgladu
zanonimizowanych dokumentéw np.: umowy O prace, umowy o wspoiprace, itp.
Zanonimizowane dokumenty nalezy ztozyé w formie kopii po$wiadczonej ,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” przez Wykonawce.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce powyzszego wymogu zgodnie z warunkami Zapytania

ofertowego oraz oferty Wykonawcy, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej we wzorze umowy o
udzielenie zaméwienia oraz prawa do odstgpienia od umowy przyczyn, za ktére
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca. Kary umowne nie pozbawiajg Zamawiajgcego
mozliwosci dochodzenia szkody w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych. Nieztozenie przez
Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie Zzadanych przez Zamawiajgcego
dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce w/w wymogu ub nie ztozenie

przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie os$wiadczenia o
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wykonywanych przez te osoby czynnosciach przy realizacji umowy, traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce o$wiadczenia ofertowego w zakresie ich zaangazowania.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz
uzyska najlepszy bilans ceny i poza cenowych kryteriow, tj. najwyzszg tgczng liczbe punktéw
wyliczonych odpowiednio wg zasad podanych powyzej w pkt 1 jako suma punktow:
Najkorzystniejsza oferta = [C]+[T]

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W takim przypadku termin ostateczny

wykonania zamdwienia nie ulega zmianie.

XIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium
oceny ofert i fgczng punktacje. W przypadku odrzucenia ofert, Zamawiajgcy nie wskazuje dla tej
oferty punktaciji, podajgc jedynie informacje, iz oferta tego Wykonawcy wptyneta, zostata odrzucona
i nie podlegata badaniu.

2. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 1 w sposéb, w jaki upublicznione
zostato zapytanie ofertowe, tj. na stronach Zamawiajacego wskazanych w Rozdziale | pkt 5, w

bazie konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, w przypadku

upublicznienia polegajgcego dodatkowo na wystaniu zapytania ofertowego do potencjalnych
Wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyla sie do Wykonawcow, ktdrzy ziozyli
oferty, zas do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana dodatkowo ze wskazaniem terminu i
miejsca zawarcia umowy.

3. Wykonawcy maja obowigzek sledzenia strony internetowej Zamawiajacego.

4. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia z Wykonawcg, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejszg przy uwzglednieniu wskazanych w zapytaniu kryteriow.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

(Rozdziat 6.5.2. pkt 21 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 - 2020).

6. Umowa zostanie zawarta na warunkach wskazanych we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik
nrb5.

7. Od rozstrzygniecia Zamawiajgcego nie przystuguje odwofanie.

Xlll.  ODRZUCENIE OFERT

1. Oferty podlegajg odrzuceniu w przypadku, gdy ich tre$¢ nie spetnia wymogéw wskazanych w
Zapytaniu ofertowym, nie zostaly uzupetnione w zakresie dokumentéw Ilub o$wiadczen
Wykonawca wymaganych w Zapytaniu badz nie zlozyt wyjasnieh wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie lub wniesione zostaty po terminie przewidzianym na wniesienie ofert.

2. Oferty odrzucone nie podlegajg ocenie.

XIV.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie zZlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zinnej waznej przyczyny, w szczegolnosci wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujagca,
ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
badz inne okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonanie umowy o dofinansowanie w
zakresie objetym wnioskiem o dofinansowanie i umowg o dofinansowanie, w tym w
przypadkach, gdy jeden 2z partnerow lub przedsiebiorcow, dla ktérego pracownikdow
dedykowane sg sSwiadczenia stanowigce przedmiot Zapytania ofertowego, zrezygnuje z
udziatu w Projekcie lub ograniczy jego zakres w takim stopniu, ze konieczne bedzie uzyskanie
zgody 1Z na dalszg realizacje Projektu lub zamoéwienia w zakresie objetym Zapytaniem
ofertowym;

4) rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwitocznie powiadomi Wykonawcow na stronach

internetowych Zamawiajgcego wskazanych w Rozdziale | pkt 6.

Wykonawcy maja obowigzek sledzenia strony internetowej Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy nie zwraca kosztdw udzialu w postepowaniu w przypadku uniewaznienia
postepowania.
4. Od uniewaznienia postepowania nie przystuguje odwotanie.

XV. UMOWA
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1. Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 5. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na zawartych w niej warunkach.

2. Zapisy wskazane w projekcie umowy zostang dostosowane do tresci oferty ztozonej przez
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiajgcy dokona
uzupetnienia zapiséw projektu umowy we wskazanych w niej miejscach stosownie do tresci oferty
ztozonej przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

3. Do umowy stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz inne
wiasciwe przepisy.

4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

5. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej z zastrzezeniem danych objetych tajemnicg przedsiebiorstwa Wykonawcy na
zasadach wskazanych w Zapytaniu ofertowym.

6. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

7.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é zmiany przedmiotu zamoéwienia nie powodujace

koniecznosci zmiany umowy:

1) zmiane terminu rozpoczecia realizacji ustugi w przypadku, gdy procedura wyboru wykonawcy
przediuzy sie, przekraczajgc wskazany termin rozpoczecia realizacji ustugi. Wowczas
Swiadczenie ustugi nastepuje od dnia zawarcia umowy o0 udzielenie zamowienia publicznego,
co nie stanowi niedozwolonej, istotnej zmiany umowy, w takim przypadku termin zakonczenia
Swiadczenia ustug nie ulega zmianie. Wykonawca w takim przypadku bedzie zobowigzany do
takiego utozenia harmonogramu pakietow pobytowych przy zachowaniu warunkéw zaméwienia,
aby zakres przedmiotu zamowienia zostat w catosci zrealizowany.

2) Zmniejszenia ilosci os6b, dla kitdrych realizowana bedzie ustuga, wskutek okolicznosci, za
Zamawiajgcy lub Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnodci, np. rezygnacja uczestnikéw
partneréw lub przedsiebiorcy/éw, dla ktérego/ych pracownikow dedykowane jest wsparcie
stanowigce przedmiot Zapytania ofertowego, zrezygnuje/g z udziatu w Projekcie lub ograniczy/q
jego zakres w takim stopniu, konieczna bedzie zmiana ilosci Swiadczeh stanowigcych przedmiot
umowy, w takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie po powzieciu informacji o powyzszym,
kazdorazowo zawiadomi Wykonawce o zaistnieniu w/w okolicznosci. Zmniejszenie nie moze
by¢ wieksze niz 20% wszystkich uczestnikow (149).

3) Zmiana uczestnika/éw, dla ktérego bedg swiadczone ustugi stanowigce Przedmiot zamowienia
wskutek rezygnaciji z uczestnictwa lub innych okolicznosci skutkujgcych konieczno$cig zmiany
uczestnika/ow.

4) Zmiany personelu wskazanego przez Wykonawce do $wiadczenia przedmiotu umowy
wskazanego w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego /zyciorys/CV treneréw/. Zmiana
wymaga pisemnego wniosku Wykonawcy zawierajgcego uzasadnienie zmiany oraz wskazanie
innej osoby spetniajgcej warunki przewidziane w Zapytaniu ofertowym i zgody Zamawiajgcego

na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
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5) Zmiana danych adresowych kazdej ze stron, oséb do kontaktu i danych do biezgcego kontaktu.
Zmiana wymaga pisemnego wniosku Wykonawcy zawierajgcego uzasadnienie zmiany oraz
wskazanie innej osoby spetniajgcej warunki przewidziane w Zapytaniu ofertowym i zgody
Zamawiajgcego na pismie pod rygorem niewaznosci.

6) zapisy dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych mogg podlegaé zmianom
stosownie do przepiséw w tym zakresie obowigzujgcych nie stanowigc istotnej zmiany umowy,

o ktérej mowa w Rozdziale 6.5.2. pkt 22 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 - 2020).

7.2.Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy w formie aneksu pod rygorem

niewaznosci w przypadku:

1) sita wyzsza, strajki, powddz, i inne zdarzenia o charakterze nagtym i zewnetrznym, ktérego strony,
przy zachowaniu wymaganego nalezytego stopnia starannosci nie mogty przewidzieg,

2) przeksztatcenia, potgczenia Wykonawcy,

3) zmiana stawki podatku na swiadczone ustugi stanowigce przedmiot umowy obowigzujgcej w dniu
wystawienia faktury VAT,

4) zmiana ilosci osob lub ilo$ci kazdego z pakietow przekraczajgca 20% (poziom z pkt. 7.1. pkt 2)

Zapytania ofertowego).

XVI. PRZETWARZANIE | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Zamawiajgcy, oraz Wykonawca przystepujacy do postepowania, przetwarzajg dane osobowe
otrzymane od drugiej strony zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Tekst majacy
znaczenie dla EOG) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) oraz przepisami krajowymi wydanymi w
tym zakresie.

2. Wykonawca skladajgc oferte w postepowaniu, wyraza zgode na przetwarzanie, przekazanych
przez niego danych osobowych w toku postepowania oraz realizacji umowy, w przypadku wyboru
oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej, dla celéw prowadzenia niniejszego postepowania, a w
przypadku wybrania oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej: wykonania umowy, dochodzenia
roszczen z umowy, a takze prowadzenia i archiwizacji, ewaluacji oraz kontroli niniejszego
postepowania przez Zamawiajgcego i uprawnione organy. Zasady przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego okresla Klauzula informacyjna Zamawiajacego.
Zobowigzanie Wykonawcy w zakresie danych osobowych zawarte jest w formularzu
ofertowym.

3. Zasady przetwarzania danych osobowych uczestnikow okresla umowa powierzenia

przetwarzania danych osobowych stanowigca Zatagcznik nr 7. Wykonawca skladajac oferte w
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postepowaniu zobowigzuje sie do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych zgodnie w brzmieniu stanowigcym Zatacznik nr 7.

XVIl. KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJACEGO W ZAKRESIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH:

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego w zakresie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
zgodnie z dyspozycjg art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Tekst majacy
znaczenie dla EOG) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1; dalej jako ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych), stanowi Zalgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego.

XVIII. ZALACZNIKI.

Formularz ofertowo - cenowy — Zatacznik nr 1,

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym - Zatacznik nr 2,
Zyciorys zawodowy/CV trenera — Zatacznik nr 3,

Wykaz doswiadczenia trenera/zrealizowanych ustug — Zalgcznik nr 4,

Wzér umowy stanowi — Zatacznik nr 5,

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego — Zatgcznik nr 6,

N o o s~ wDdh P

Wzér umowy przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 7.

dr Anna Kaczor

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego|)
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