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Kielce, 17.08.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/08/2018/NSZ

Przedmiotem zamédwienia jest ustuga polegajaca na zebraniu materiatéw, opracowaniu
merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym i graficznym, korekcie jezykowej 1 (jednego)
artykutu branzowego, dotyczacego szkolnictwa zawodowego
w kontekscie przedsiebiorczosci i innowacyjnych technologii z uwzglednieniem dobrych
praktyk na rzecz réwnosci szans dla projektu pn. . Nowoczesna Szkota Zawodowa -
Nowoczesny Region”, wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Poddziatania 8.5.1 Podniesienie
jakosci ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-
2020, ktory bedzie umieszczony na Regionalnym Portalu Zawodowym w zaktadce
.artykuty branzowe”.

Nazwa i kod CPV (Wspdlnego Stownika Zamoéwien) :

® 92312210-6 ustugi swiadczone przez autoréw.

e 79821100-6 ustugi korektorskie.

l. ZAMAWIAJACY
Swietokrzyski Zwiazek Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, z siedziba w Kielcach,

przy ul. Warszawskiej 25/4, 25-512 Kielce, NIP: 959-182-42-45; REGON: 260096530;
wpisanym do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Kielcach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem 0000079357,

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotowe zamdwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Przedmiotowe zamowienie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady

konkurencyjnosci, jawnosci, przejrzystosci i réwnego dostepu.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyn.

4. O wprowadzonych zmianach Zamawiajacy poinformuje w formie pisemnej wszystkich
Wykonawcoéw oraz opublikuje informacje na swojej stronie internetowej: www.szpp.eu,
na portalu projektu: www.nowoczesnaszkola.spinno.pl, oraz na portalu Bazy
Konkurencyjnosci EFS: www.baza konkurencyjnosci.gov.pl

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystapienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

9. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowac¢ lub uzupetni¢ tres¢ zaproszenia do sktadania
ofert. O dokonanej zmianie poinformuje w formie pisemnej wszystkich Wykonawcoéw, do
ktdrych skierowano wczesniej zaproszenie do sktadania ofert.

10. Zamawiajacy nie zamierza zwotywaé zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci Zapytania ofertowego.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe|.

12. Nie przewiduje sie udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

13. Zamawiajacy zastrzega brak mozliwosci wykonywania przedmiotu zamdwienia przez
podwykonawcow.

14. Tresc ztozonych ofert musi by¢ zgodna z trescia Zapytania ofertowego pod rygorem
ich odrzucenia.

15. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Zamawiajacy nie dopuszcza

ztozenia ofert w innym jezyku.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Ustuga polegajaca na zebraniu materiatéw, opracowaniu merytorycznym,

opracowaniu redakcyjnym i graficznym, korekcie jezykowej 1 (jednego) artykutu

branzowego, dotyczacego szkolnictwa zawodowego w kontekscie przedsiebiorczosci
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dla projektu pn. ,Nowoczesna Szkota Zawodowa -Nowoczesny Region”

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zataczniku nr 1.

IV.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania ustugi: 28 wrzesien 2018 r.

2. Wykonawca jest zobowiazany do przedstawienia wersji artykutu branzowego -
przedmiotu zamowienia w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
w celu weryfikacji i naniesienia ewentualnych uwag ze strony Zamawiajacego.

3. Po wykonaniu artykutu branzowego stanowiacego przedmiot zamoéwienia Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu na nosniku danych elektronicznych wersje PDF artykutu

branzowego do siedziby Zamawiajacego: ul. Warszawska 25/4, Kielce 25-512, lub za

pomoca poczty elektronicznej na adres: a.kaczor(dszpp.eu, po wczesniejszej akceptacji
artykutu przez Zamawiajacego, w terminie 3 dni roboczych, przy czym nie pdzniej niz w

terminie do 28 wrzesnia 2018 r.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa - stanowi zatacznik nr 4.

VI. WARUKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja wszystkie
ponizsze warunki:

1. Posiadaja odpowiednie kwalifikacje, umiejetnosci, doswiadczenie niezbedne do
wykonania zamdwienia - Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca
wykaze, ze:

1.1. W ciagu ostatnich 3 lat wykonat (tj. przygotowat merytorycznie] co najmniej 6
ustug/zamoéwien w postaci artykutéw branzowych, raportéw, analiz.

Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ wypetnione oswiadczenie (Zatacznik nr 2] -wykaz
wykonanych ustug/zaméwien, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania,

rodzaju i zakresu, wskazaniu Zamawiajacego;
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1.2. W ciagu ostatnich 3 lat wykonat co najmniej 4 ustugi/zaméwienia w postaci

artykutéw branzowych, raportéw, analiz, dotyczacych miasta Kielce i/lub wojewddztwa
Swietokrzyskiego. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ wypetnione oswiadczenie [Zatacznik

nr 2) - wykaz wykonanych ustug/zamodwien, obszar tematyczny ustugi/zamoéwienia, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania, rodzaju i zakresu, wskazaniu
Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze wymienione przez Wykonawce ustugi dotyczace
spetnienia kryterium o ktorym mowa w pkt.VI ppkt. 1.1., musza by¢ inne niz te wykazane
zgodnie z kryterium w pkt. VI ppkt. 1.2 .sa zdolni do wykonania przedmiotu zamdwienia
i sa w petni dyspozycyjni w planowanym terminie do wykonania zamdwienia wskazanego
W niniejszym zapytaniu ofertowym - na potwierdzenie nalezy ztozy¢ wypetnione
oéwiadczenie (Zatacznik nr 2J;

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia. Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetnienia tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia
(Zatacznik nr 2).

4. W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w
stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,
bedzie zobowiazany ztozy¢ stosowne dokumenty dotyczace:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

c) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu w wykonywaniu zamdwienia.

5. Zobowiaza sie, ze przedmiot zamdwienia wykonaja z nalezyta starannoscia, w tym

zgodnie z zasadami promocji projektéow RPOWS 2014-2020.

6. Spetniaja warunki okreslone w oswiadczeniu stanowigcym Zatacznik nr 3 do

zapytania ofertowego.
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Uwaga! Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, Rozdziat 8.5 - Zlecanie ustug
merytorycznych w projektach finansowanych ze Srodkdow EFS pkt.6, wyklucza sie udziat
w postepowaniu partnerdw projektu i instytucje zwiazane z Beneficjentem warunkami

jego realizacji.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty
stanowiacy zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy informuje, ze w
przypadku ztozenia oferty bez uzycia zataczonego formularza ta musi zawiera¢ wszelkie
informacje wymagane na postawie Zapytania ofertowego i wynikajace z zawartosci
formularza oferty.

b) wszystkie o$wiadczenia i dokumenty, ktoérych przedstawienia zada Zamawiajacy
zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez nalezycie umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy.

3. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i
nazwiskiem lub pieczeciag imienna.

4. Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

5. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow
albo kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zgodnosé z
oryginatem wszystkich kopii dokumentéw musi by¢ potwierdzona przez osobe
uprawniona/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu dokumentu wytacznie wtedy, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie

budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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7. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
dotyczace wpisywanej przez siebie tresci, musza by¢ parafowane przez osobe

uprawniona/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wzory formularzy nalezy wypetnié scisle wedtug wskazdéwek okreslonych w Zapytaniu
ofertowym. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania jakichkolwiek zmian w tresci
zataczonych formularzy. W przypadku ztozenia przez Wykonawce wtasnych formularzy
ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescia formularzy zataczonych do niniejszego Zapytania

ofertowego.

9. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie

oryginatdw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (zamknietym
opakowaniu. Na kopercie (opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego
oraz nastepujace oznaczenia: ,,Zapytanie ofertowe na ustuge polegajaca na zebraniu
materiatow, opracowaniu merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym i graficznym,
korekcie jezykowej 1 (jednego) artykutu branzowego, dotyczacego szkolnictwa
zawodowego w kontekscie przedsiebiorczosci i innowacyjnych technologii z
uwzglednieniem dobrych praktyk na rzecz réwnosci szans dla projektu pn.
.Nowoczesna Szkota Zawodowa - Nowoczesny Region”. Na kopercie (opakowaniu)
nalezy podaé nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecia Wykonawcy.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

12. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

13. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ oferte (poprawic,
uzupetni¢). Moze to nastapic¢ tylko poprzez ztozenie Zamawiajacemu oferty zmieniajacej,
wedtug takich samych zasad jak wczesnie] ztozona oferta, w kopercie (opakowaniu)
zawierajacy dodatkowy zapisek ,zmiana” oraz oznakowanie zgodnie z ninigjszym
Zapytaniem ofertowym. Oferta zmieniajaca wczesniej ztozona oferte musi jednoznacznie

wskazywac, ktére postanowienia wczesniej ztozonej oferty zostaty zmienione.
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14. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze cofnac ztozona oferte. W
tym celu ztozy Zamawiajacemu pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty, podpisane przez
osobe upowazniona/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (wraz z aktualnym
odpisem z wtasciwego rejestru lub petnomocnictwem). Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy
jego oferte bezposrednio do rak osoby uprawnionej - za pokwitowaniem odbioru lub przesle

poczta na adres wskazany w pismie.

Kompletna oferta musi zawierac:

a. Doktadne dane Wykonawcy.
b. wycene przedmiotu zamdwienia w catosci (brutto, netto)

c. dowdd potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi zw. z zapytaniem ofertowym w ciagu

ostatnich 2 lat wskazane w pkt. VI ppkt.1.1.i 1.2. (zgodnie z Zatacznikiem nr 2)

d. oswiadczenie o braku powigzan wedtug Zatacznika nr 3

Vill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktadac: osobiscie, poczta lub droga elektroniczna.

2. Oferty mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Warszawska 25/4; 25-512 Kielce,
lub poczta elektroniczng na adres: a.kaczor(dszpp.eu w terminie do 7 dni
kalendarzowych liczac od dnia nastepnego, w ktérym zostato ogtoszone postepowanie
tj. do dnia 24.08.2018 r. do godz. 16.00.

3. Umieszczajac zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na ustuge polegajaca
na zebraniu materiatéw, opracowaniu merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym i
graficznym, korekcie jezykowej 1 (jednego) artykutu branzowego dotyczacego
szkolnictwa zawodowego w kontekscie przedsiebiorczosci i innowacyjnych
technologii z uwzglednieniem dobrych praktyk na rzecz réwnosci szans dla
projektu pn. ,Nowoczesna Szkota Zawodowa - Nowoczesny Region™.

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie, oferty nieczytelne lub

niekompletne, nie beda rozpatrywane.
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IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
1) zostana ztozone przez Wykonawcdéw nie wykluczonych z niniejszego postepowania;
2] nie zostana odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria oceny
ofert:

1) CenalPLN] - waga 50 pkt
2) Dodwiadczenie - waga 20 pkt

3) Doswiadczenie dot. prac nt. regionu $wietokrzyskiego - 30 pkt

3. Zasady oceny kryterium

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw. Wybdr oferty
dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalona punktacja do 100 pkt.
a. Wykonawca zobowiazany jest do podania tacznej ceny ,brutto” i ,.netto” dotyczacej
Zamowienia.

Cena - oznaczona: - (C) liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona
wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku (max 50 pkt.): C= CminCbad x 50 pkt,

gdzie:

C - ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;

Cmin - najnizsza cena (brutto) spo$rdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Cbad- cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

b. Doswiadczenie: oznaczone (D) - 20 pkt w ramach kryterium ,Dos$wiadczenie”
Wykonawcy zostana przyznane punkty w skali od 0 pkt do 20 pkt wg ponizszej skali:

Doswiadczenie Liczba wykonanych WAGA
ustug/zamowien
Liczba ustug/zamoéwien 0-6 0 pkt

(co najmniej 6)
wykonanych przez

. 7-8 5 pkt
Wykonawce w postaci P
artykutow branzowych,
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raportéw, analiz
potwierdzonych dowodem
stwierdzajacym nalezyte
ich wykonanie w ciagu
ostatnich 2 lat.

9-10

10 pkt

111 wiece]

20 pkt

c. Doswiadczenie dot. prac nt. regionu i/lub miasta Kielce: oznaczone (Dr) - 30 pkt w
ramach kryterium ,Doswiadczenie dot. regionu i/lub miasta Kielce” Wykonawcy zostana
przyznane punkty w skali od 0 pkt do 30 pkt wg ponizszego skali:

Doswiadczenie

Liczba wykonanych
ustug/zamowien

WAGA

Liczba ustug/zamoéwien
(co najmniej 4)
wykonanych przez
Wykonawce w postaci
artykutédw branzowych,
raportow, analiz,
programow nauczania,
podrecznikow o
charakterze naukowo
edukacyjnym, dotyczacych
regionu $wietokrzyskiego
i/lub miasta Kielce,
potwierdzonych dowodem
stwierdzajacym nalezyte
ich wykonanie w ciagu
ostatnich 3 lat.

0-4

0 pkt

5-6

5 pkt

7-8

10 pkt

9 i wiecej

20 pkt

4. taczna liczba punktéw jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:

0= [C +D +Dr]
gdzie:

O - badana oferta;

C - suma punktow w kryterium ,cena”;

D - suma punktéw w kryterium ,doswiadczenie”;

Dr - suma punktow w kryterium ,doswiadczenie dot. regionu i/lub miasta Kielce";.

5. Uzyskane ceny zostana zaokraglone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
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6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczna liczbe
punktow (C+D+Dr) wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;.

7. W ofercie nalezy odniesc¢ sie do wszystkich kryteriéw wyboru oferty. W przypadku, gdy
Wykonawca nie wskaze informacji umozliwiajacych ocene ktéregos z kryteridw

(kryterium ,doswiadczenie”, ,doswiadczenie dot. regionu i/lub miasta Kielce") jego
oferta w ocenie otrzyma 0 pkt.

8. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy

sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia sie do Wykonawcy z prosbha o

uzupetnienie oferty lub udzielenie wyjasnien,

2. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje przekazywane beda w formie pisemne,;.

3. Wszelka korespondencje nalezy kierowac na adres Zamawiajacego: ul. Warszawska
25/4; 25-512 Kielce, lub poczta elektroniczna na adres: a.kaczor@szpp.eu, z dopiskiem
.Zapytanie ofertowe na ustuge polegajaca na zebraniu materiatow, opracowaniu
merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym i graficznym, korekcie jezykowej 1
(jednego] artykutu branzowego dotyczacego szkolnictwa zawodowego w kontekscie
przedsiebiorczosci i innowacyjnych technologii z uwzglednieniem dobrych praktyk
na rzecz rownosci szans dla projektu pn. ,Nowoczesna Szkota Zawodowa -
Nowoczesny Region™.

4. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
Zapytania ofertowego, powinien wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w sposob

wskazany w ust. 2 i 3 niniejszego rozdziatu Zapytania ofertowego.

5. Wszelkie wyjasnienia dotyczace Zapytania ofertowego zostana udzielone

niezwtocznie, nie pdzniej niz na dwa dni przed terminem sktadania ofert, wszystkim
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Wykonawcom bez ujawnienia zrédta zapytania. Wyjasnienia zostana umieszczone na

stronie internetowej: www.szpp.eu

6. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego

jest: Anna Kaczor-Matecka, tel. 41 341 70 39

7. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje na stronie internetowej
Zamawiajacego www.szpp.eu, na stronie projektu: www.nowoczesnaszkola.spinno.pl,
oraz w Bazie Konkurencyjnosci EFS: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, wybranego do

realizacji zamowienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania, uniewaznienia Zapytania ofertowego

lub nieprzyjecia zadnej z ofert bez podania przyczyny.

XI. ZALACZNIKI

Zatacznikami do niniejszego zapytania sa:

Zatacznik nr 1 - Szczego6towy Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych.
Zatacznik nr 4 - Wz6r Umowy

Anna Kaczor-Matecka
Zatwierdzit/a:
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